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Procedura funkcjonowania biblioteki szkolnej w trakcie epidemii

COVID-19 w Szkole Podstawowej nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi

im. J. Iwaszkiewicza w Zgorzelcu

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie
szczegdlnych rozwigzan w  okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oSwiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz. 872)

Cel wdrazania procedur:

1.
2.
3.

Zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikow bibliotek oraz uzytkownikow.
Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikow (obstugi) oraz uzytkownikow.
Ograniczenie kontaktow na terenie biblioteki w danym przedziale czasowym,
w ramach zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem.
Kompleksowe dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania
stanu epidemii.
§1

Zapewnienie bezpieczenstwa nauczycielowi bibliotekarzowi
Nauczyciel bibliotekarz wykonuje prace w bibliotece jedynie w celu przyjecia, wydania
1 porzadkowania materialow bibliotecznych.
Od 1 czerwca biblioteka jest czynna codziennie od 10.00 do 16.00. Uczniowie beda
zwraca¢ podreczniki w ostatnim tygodniu nauki tzn. od 22.06 do 26.06. Zasady zwrotu
podrecznikow oraz harmonogram zwrotu przez poszczegdlne klasy zostang ogloszone
na stronie internetowej szkoty oraz przez e-dziennik Librusa.
Nauczyciel bibliotekarz wyposazony jest w srodki ochrony indywidualnej: maseczki
lub przytbice ostaniajacg usta, nos, r¢kawice ochronne jednorazowe, preparaty
do dezynfekcji rgk i czyszczenia powierzchni majacych kontakt ze zwracanymi
materiatami bibliotecznymi.
Nauczyciel bibliotekarz jest zobowigzany do zachowania bezpiecznej odlegtosci
od ucznia, rodzica/opiekuna prawnego minimum 1,5 m oraz do unikania w miare
mozliwosci bezposredniego kontaktu ze zwroconymi materiatami bibliotecznymi.
Po kazdym takim kontakcie powinien umy¢ badz zdezynfekowac rece.
Nauczyciel bibliotekarz jest zobowigzany poddaé¢ zwrdcone materialy co najmniej
trzydniowe] kwarantannie. Zwrdcone materiaty biblioteczne powinny by¢ ztozone
w taki sposdb, aby nie mialy kontaktu z materiatami gotowymi do udostepniania.
Powinny tez zosta¢ oznaczone data zwrotu do biblioteki.
Nauczyciel bibliotekarz jest zobowigzany do systematycznego wietrzenia biblioteki.

§2
Zapewnienie bezpieczenstwa uzytkownikom biblioteki
Uzytkownicy biblioteki zobowigzani sg bezwzglednie stosowaé sie do polecen
nauczyciela bibliotekarza.
Nauczyciel bibliotekarz organizuje punkt kontaktu z uzytkownikiem tzn. taweczka przy
wejsciu do biblioteki, tak aby ograniczy¢ dostep do pomieszczenia biblioteki.
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. Nauczyciel bibliotekarz przy wejsciu do biblioteki wywiesi instrukcje postgpowania

w przypadku zwrotu i wypozyczania materiatoéw bibliotecznych.

. W punkcie kontaktu z nauczycielem bibliotekarzem (przy tawce) powinien znajdowac

si¢ tylko jeden uzytkownik.

. Jezeli w danym momencie jest wiecej chetnych uczniow do korzystania z biblioteki,

oczekujg oni na obstuge zachowujac kolejnos¢ przybycia pod bibliotek¢ pamigtajac

o przepisowych odstepach pomiedzy sobg (min. 1,5 m) i stosuja indywidualne

zabezpieczenia (maseczki, rekawice ochronne).

Wstrzymuje si¢:

a. udostgpnianie zbioréw na miejscu;

b. przebywanie w lokalu biblioteki w celu: odrabiania lekcji, oczekiwanie na zajgcia,
konsultacje czy dojazd do domu, gier i zabaw, korzystania z komputerow;

c. samodzielne wybieranie ksiazek przez uzytkownika z potek bibliotecznych.

§3
Wypozyczanie i zwrot ksigzek
. Uczniowie zglaszaja potrzebe wypozyczenia ksigzki nauczycielowi bibliotekarzowi
przez e-dziennik Librus, przynajmniej dzien przed pojawieniem si¢ w szkole.
. Na podstawie informacji otrzymanych z e-dziennika nauczyciel bibliotekarz przygotuje
ksigzki do wypozyczenia.
. Uczniowie korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg przed wejsciem do szkoty
o zdezynfekowanie ragk, ptynem do dezynfekcji znajdujacym sie przy wejsciu
do budynku oraz zastonigcia ust i nosa, a takze zachowania dystansu spolecznego
od innych 0séb, wynoszacego min. 1,5 m. ‘
. Wypozyczanie ksigzek odbywac¢ si¢ bedzie z zachowaniem srodkéw ostroznoscei:
- uczniowie pojedynczo podchodza do stolika przy drzwiach biblioteki, gdzie podaja
bibliotekarzowi swoje dane;
- bibliotekarz odnotowuje ucznia w systemie i ktadzie wypozyczong ksigzke na stolik
przy wejsciu do biblioteki.
. Zwrot ksigzek odbywac si¢ bedzie z zachowaniem srodkow ostroznosci:
- uczniowie pojedynczo podchodza do stolika przy drzwiach biblioteki, gdzie klada
oddawane ksigzki i podajg bibliotekarzowi swoje dane;
- bibliotekarz odnotowuje zwrot i jesli uczen chce to wypozycza mu zamdéwione przez
e-dziennik ksigzki;
- oddane ksigzki bibliotekarz odkltada w wyznaczonym miejscu do 72 godzinnej
kwarantanny wraz z oznaczong datg ich przyjecia do biblioteki.

§4
Zwrot podrecznikow oraz innych materialéw bibliotecznych bedacych
na koncie uzytkownika
. Podczas zwrotu nalezy pamigta¢ o dezynfekcji rak po wejsciu do szkoly, zakryciu ust
1 nosa, posiadaniu jednorazowych rekawiczek i zachowaniu bezpiecznej odleglosci
od siebie — min. 1,5 m.
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“Uezniowie kL. I-IV lub ich rodzice/prawni opiekunowie zwracajg materiaty biblioteczne

w budynku przy ul. Reymonta 16, natomiast kl. V — VII w budynku przy
ul. Orzeszkowej 60.

. W dniach od 22 do 25 czerwca, wszyscy uczniowie oddadza wypozyczone podrgezniki

oraz pozostajgce na ich koncie materialy biblioteczne. Kazdy wychowawca, uczniowie

i rodzice/opiekuni prawni zostang poinformowani przez nauczyciela bibliotekarza,

w jakim dniu i na ktorg godzine majg przyby¢ do biblioteki, aby unikna¢ grupowania

si¢ czytelnikow.

W wyjatkowych sytuacjach np. choroby, kwarantanny, pobytu w szpitalu, gdy ani

uczen, ani jego rodzice/prawni opiekunowie nie bedg mogli zwroci¢ wypozyczonych

materialow w okreslonym przez bibliotekarza terminie istnieje mozliwos¢ oddania ich

przez osobg trzecig lub ustalenia innego terminu przez e-dziennik Librus bezposrednio

z bibliotekarzem.

Zwrotu podrecznikow nalezy dokona¢ w komplecie po wymazaniu zapisanych

olowkiem notatek, ze zwrdceniem uwagi na czystosc i estetyke ksigzek — wyprostowane

kartki, sklejone rozdarcia. Jesli do podrecznika byta dotaczona ptyta CD nalezy rowniez

ja zwrocic.

Zwrot ksigzek odbywac si¢ bedzie z zachowaniem srodkdéw ostroznosci:

- uczniowie pojedynczo podchodza do stolika przy drzwiach biblioteki, gdzie klada

ksigzki 1 podaja bibliotekarzowi swoje dane;

- bibliotekarz odnotowuje ich zwrot;

- oddane ksigzki bibliotekarz odktada w wyznaczonym miejscu do 72 godzinnej

kwarantanny wraz z oznaczong datg ich przyjecia do biblioteki.

Nauczyciele zwracaja wypozyczone materialy w budynku szkoty, w ktorym

je pobierali.

W przypadku rezygnacji z edukacji w szkole w trakcie roku szkolnego rodzice/prawni

opiekunowie ucznia zobowigzani sg zwroci¢é do biblioteki podrgczniki oraz inne

wypozyczone materiaty biblioteczne. Termin zwrotu zostanie ustalony po konsultacji

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia przez e-dziennik Librus bezposrednio

z bibliotekarzem.

‘W symac) zmszezema hubd zagubiema lektory hob mne) ksigZky  uzytkowmk

zobowigzany jest:

a. przekazac bibliotece nieuszkodzony egzemplarz tego samego dziela,

b. przekaza¢ bibliotece (po wczesniejszym uzgodnieniu z nauczycielem
bibliotekarzem) inne dzieto dostosowane do poziomu czytelnikow szkoty.

Przez uszkodzenie materiatu bibliotecznego rozumie si¢ zabrudzenie, poplamienie,

zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich wykorzystywanie.

W przypadku nierozliczenia si¢ z bibliotekg w okreslonym terminie zostang wstrzymane

wszelkie wypozyczenia w przysztym roku szkolnym.

Uczen, ktory bedzie chciat opusci¢ szkote musi oddaé posiadanie podreczniki i ksigzki,

W przeciwnym razie nie zostanie przekazana innej placowce jego dokumentacja —

arkusz ocen.
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